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VILNIAUS MUZIKOS MOKYKLOS , LYRA“
INFORMACINIY TECHNOLOGIJU (IT) SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS (Nr. 1)

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

Vilniaus muzikos mokyklos ,.Lyra“ (toliau — Mokykla) informaciniy technologijy (IT)
specialisto (toliau — IT specialisto) pareigybe yra priskiriama specialisty grupei, kurioms
butinas ne Zemesnis kaip aukstasis universitetinis issilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstasis koleginis i$silavinimas su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu ar jam lygiaverte aukstojo
mokslo kvalifikacija.

Pareigybeés lygis: A2.

Pareigybés kryptis - techniné priezitira ir igyvendinimas (vidiniai darbai).

Pareigybés paskirtis — uztikrinti Mokyklos IT infrastruktiros ir informaciniy sistemy sklandy,
saugy ir stabily veikima. Atsako uz vidiniy IT procesy techninj igyvendinima, priezitira ir
palaikyma, vykdo patvirtintus plétros sprendimus bei teikia techning pagalba vartotojams.
Uztikrina, kad kompiuteriy, tinkly, garso, vaizdo ir kity technologiniy sistemy veikimas
atitikty Mokyklos poreikius ir iSorés tiekéjy rekomendacijas.

IT specialistas pavaldus Mokyklos direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui tkio reikalams.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS
EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojui, einan¢iam IT specialisto pareigas, keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

6.1.turéti ne Zemesnj kaip auk3tasis universitetinis arba koleginis issilavinimas informaciniy
technologijy, informatikos ar panasioje srityje;

6.2.iSmanyti ir vartoti valstybine kalba teises akty nustatytu lygiu;

6.3.gebéti vadovautis Lietuvos Respublikos teises aktais, reglamentuojandiais IT veikla, duomeny
sauga ir viesajj sektoriy;

6.4.turéti galiojantj teiséto darbo su vaikais koda;

6.5.turéti Ziniy ir praktiniy igudziy kompiuteriy, garso, vaizdo bei tinklo jrangos techniniam
naudojimui, prieziiirai ir konfigiravimui:

6.6.turéti darbo informaciniy technologijy srityje patirties;

6.7.turéti renginiy techninio aptarnavimo patirties — privalumas;

6.8.turéti ziniy apie renginiy transliacijos ir jra$ymo technikos veikimo principus ir gebéti technika
naudoti renginiy metu — privalumas;

6.9.gebéti dirbti su operacinémis sistemomis (Windows) ir biuro programomis;
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6.10. iSmanyti informaciniy technologijy jrangos sandarg, veikimo principus, tinkly (interneto,
intraneto) veikima, gedimy diagnostikos ir $alinimo biidus bei antivirusiniy sistemy veikima;

6.11.  moketi kaupti, sisteminti ir apibendrinti techning informacija, rengti i$vadas;

6.12.  mokéti dirbti su naujomis ry3iy ir kitomis organizacinés technikos priemonémis;

6.13.  pasizyméti atsakingumu, kruopStumu, savarankiskumu, gebéti dirbti komandoje,
konstruktyviai spresti problemas ir palaikyti gerus santykius su kolegomis bei iSorés paslaugy
teikéjais.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

Darbuotojo, einancio IT specialisto pareigas, funkcijos:

7.1.rapinasi Mokyklos kompiuteriy tinklu, Jo prieZitira ir atnaujinimu, rengia kompiuterinés
Irangos bazés atnaujinimo planus;

7.2.diegia, atnaujina ir konfigiiruoja kompiuterines programas;

7.3.jrengia ir konfigiliruoja naujas kompiuterizuotas darbo vietas, uztikrina Jy parengimg
naudojimui;

7.4.prizitiri interneto prieigas pamoky metu, kai pamokos vyksta ne Mokyklos patalpose;

7.5.uztikrina kompiuteriuose esanéios informacijos sauguma ir konfidencialuma, nustato
prieigg prie jrenginiy slaptazodziy pagalba;

7.6.uztikrina kompiuteriy apsauga naudodamas antivirusines programas;

7.7 atlieka informaciniy technologijy jrangos profilaktine priezidira, uztikrina techninés
irangos veikimo patikimumg ir sauguma;

7.8.nustato kompiuterinés ir programinés Irangos gedimus, o jei savarankiskas Jju Salinimas
nejmanomas — informuoja tiesioginj vadova;

7.9.techniskai priziiiri kopijavimo aparatus, multimedijos, jgarsinimo jranga, interaktyvigsias
lentas ir projektorius. Nustato irangos gedimus, o jei savarankiskas Jju Salinimas
nejmanomas — informuoja tiesioginj vadova;

7.10.  vykdo Mokyklos interneto svetainés www.lyramm._lt techning prieziiira, atlicka
turinio atnaujinimus, iesko naujy IT jrankiy ir priemoniy efektyvesnei informacijos
sklaidai, uZtikrina svetainés saugy, stabily veikima ir teikia svetainés tobulinimo ir plétros
poreikius bei testuoja ir diegia patvirtintus tobulinimo sprendimus;

7.11.  atnaujina ir vieSina Mokyklos interneto svetainéje pateikiamg informacija, gaves
duomenis ar medziagg i§ Mokyklos atsakingy darbuotojy, uztikrina informacijos
aktualumag ir pateikimo tvarka;

7.12.  esant poreikiui kuria aplinkas Mokyklos elektroniniy dokumenty kopijoms saugoti:

7.13. kuria ir prizidri Mokyklos duomeny bazes, uztikrina duomeny sauga;

7.14.  administruoja Mokyklos elektroninj dienyna (TAMO): tvarko naudotojy paskyras,
teikia pagalbg kuriant mokiniy grupes, esant poreikiui teikia situacijos ataskaitas apie
elektroninio dienyno naudojima;

7.15.  konsultuoja Mokyklos personala elektroninio dienyno (TAMO) naudojimo
klausimais;

7.16.  konsultuoja Mokyklos darbuotojus IT jrangos naudojimo klausimais ir, esant
poreikiui, rengia naudojimo instrukcijas;

7.17.  uztikrina, kad organizuojant nuotolinius Mokyklos renginius ar susitikimus tinkamai
veikty Mokyklos naudojamos nuotolinio bendravimo platformos (Zoom, Microsoft



Teams, Google Meet ir kt.), ir, esant poreikiui bei i§ anksto suderinus, teikia techning
pagalba jy metu;

7.18.  jgyvendina BDAR tiekéjo rekomendacijas Mokyklos IT infrastruktiiroje ir
informacinése sistemose, teikia technine pagalba duomeny apsaugos klausimais.
uztikrina, kad sistemos veikty pagal tiekéjo nurodymus;

7.19.  pagal kompetencija dalyvauja Mokyklos darbo grupiy ir komisijy veikloje;

7.20.  vykdo kitus Mokyklos direktoriaus pavedimus, susijusius su pareigybeés funkcijomis.

8. Darbuotojas, einantis IT specialisto pareigas privalo:

8.1.grieztai laikytis konfidencialios informacijos;

8.2.veiksmingai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudoti valstybés turta,
saugoti nuo sukciavimo, i§vaistymo, pasisavinimo ir kity neteiséty veiksmy;

8.3 kilus gaisrui, pranesti priesgaisrinei tarnybai, informuoti Mokyklos administracijg ir gesinti
gaisro zidinj turimomis priemonémis;

8.4 jvykus jsilauzimui arba bandymams isilauzti | Mokyklos informacinius tinklus. duomeny
bazes, informuoti policija ir Mokyklos administracija;

8.5 prizitréeti Mokyklos interneto iranga, jvykus gedimui sistemoje, iskvieti aptarnaujancios
jmonés atstovus;

8.6 taupyti elektros energija.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

9. Darbuotojas, einantis IT specialisto pareigas, atsako uz:

9.1.pareigy, numatyty Sios pareigybés apraSyme, savalaikj ir kokybiska vykdyma;

9.2. kompiuterizuoty darbo viety ir kompiuterinio tinklo technine bukle;

9.3.taupy ir protingg Mokyklos i$tekliy naudojima;

9.4.materialiniy vertybiy apskaitg, naudojima, apsauga ir Siy veikly kontrolg;

9.5.duomeny tikruma bazése ir slaptazodziy sauguma;

9.6.duomeny apsaugy teisés akty nustatyta tvarka (techninis igyvendinimas pagal BDAR
rekomendacijas);

9.7.Lietuvos Respublikos istatymy, teisés akty, Mokyklos nuostaty, vidaus ir darbo
tvarkos taisykliy laikymasi, direktoriaus isakymy, pavedimy vykdyma.

10. Atsakomybe uz aplaiduma, darbo drausmeés pazeidimus, pareigy nevykdyma ar
netinkamg vykdyma, dél jo kaltés padaryta Zala Lietuvos Respublikos istatymy nustatyta
tvarka.IT specialistas uZ savo aplaiduma, darbo drausmés pazeidimus, pareigy nevykdyma
ar netinkama vykdyma, dél jo kaltés padaryta zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.

) V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISE

11. Darbuotojas, einantis IT specialisto pareigas, turi teise teikti sitlymus dél:
11.1. IT jrangos ir technologiniy priemoniy isigijimo poreikio bei naudojimo efektyvinimo:;
11.2. kompiuteriy techningés ir programinés jrangos aptarnavimo gerinimui;
11.3. kompiuteriy tinklo, garso, vaizdo ir kity technologiniy sistemy tobulinimo klausimais.
12. Darbuotojas, einantis IT specialisto pareigas, taip pat turi teisg:



12.1. reikalauti i§ vartotojy kompiuteriy naudojimo taisykliy laikymosi;

12.2. gauti darbui reikalinga informacija;

12.3. dalyvauti pasitarimuose darbo klausimais, teikti pastabas ir siilymus darby kokybei
gerinti;

12.4. dalyvauti Mokyklos savivaldoje, susirinkimuose, reik$ti savo nuomone;

12.5. buti darbo tarybos, profesiniy sgjungy, organizacijy nariu;

12.6. reikalauti saugios darbo vietos ir palankiy sveikatai darbo salygy.

Susipazinau ir sutinku

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)



