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VILNIAUS MUZIKOS MOKYKLOS ,,LYRA“
INFORMACINIY TECHNOLOGIJU (IT) SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS (Nr. 2)

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

Vilniaus muzikos mokyklos ,.Lyra“ (toliau — Mokykla) informaciniy technologijy (IT)
specialisto (toliau — IT specialisto) pareigybé yra priskiriama specialisty grupei, kurioms
butinas ne Zemesnis kaip aukstasis universitetinis i§silavinimas su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu isilavinimu arba aukstasis koleginis issilavinimas su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu ar jam lygiaverte aukstojo
mokslo kvalitfikacija.

Pareigybés lygis: A2.

Pareigybés kryptis - organizaciné ir plétros kryptis (pirkimai, tickéjai, strategija).
Pareigybeés paskirtis — planuoti, koordinuoti ir inicijuoti Mokyklos IT infrastruktiros.
paslaugy ir informaciniy sistemy plétrg bei tobulinimg, uztikrinant strateging kryptj ir sasaja
su iSoriniais tiekéjais. Atsako uz IT paslaugy pirkimus, tiekéjy valdyma, naujy technologiniy
sprendimy paieSka bei Mokyklos IT strategijos igyvendinimg.

IT specialistas pavaldus Mokyklos direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS
EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojui, einan¢iam IT specialisto pareigas, keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

6.1.turéti ne Zemesnj kaip aukstasis universitetinis arba koleginis issilavinimas vadybos,
vieSojo administravimo, ekonomikos ar panagioje srityje; taip pat galima informaciniy
technologijy, informaciniy sistemy vadybos ar panasi sritis.

6.2.i3manyti ir vartoti valstybine kalbg teises akty nustatytu lygiu;

6.3.gebéti vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais,
reglamentuojanéiais I'T, duomeny apsaugos ir vieSyjy pirkimy sritis;

6.4.turéti galiojantj teiséto darbo su vaikais koda;

6.5.turéti darbo informaciniy technologijy srityje patirties;

6.6.tureti patirties dirbant su elektroninio dienyno sistemomis, interneto svetainiy turinio
valdymo sistemomis ir jy plétros koordinavimu;

6.7.gebéti dirbti su biuro programomis ir informaciniy sistemy valdymo jrankiais;

6.8.moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti i$vadas, planus ir
argumentuotus pasialymus;

6.9.mokéti naudotis Siuolaikinémis rysiy, duomeny valdymo ir projekty koordinavimo
priemonémis;



6.10. pasizymeéti aukstais profesiniais ir asmeniniais jgiidziais: biti diplomatiskam,
sgziningam, komunikabiliam, gebéti koordinuoti veiklas su iSorés tiekéjais, planuoti
darbus ir laikytis etikos bei reputacijos principy.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

7. Darbuotojo, einancio IT specialisto pareigas, funkcijos:

7.1.organizuoja kompiuterinés ir programinés jrangos jsigijimg, vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos vieSujy pirkimy jstatymu bei Mokykloje patvirtintomis viesujy pirkimy
taisyklémis;

7.2.organizuoja interneto prieigas pamoky metu, kai pamokos vyksta ne Mokyklos pataljpose;

7.3.organizuoja kompiuterings ir programinés jrangos remonta ar keitima, bendradarbiauja su
atsakingais specialistais;

7.4.palaiko rysj su Mokyklos techning jranga aptarnaujanéiy jmoniy ar servisy darbuotojais;

7.5.organizuoja Mokykloje esanios IT, garso ir vaizdo jrangos prieiiira ir naudojima;

7.6.koordinuoja Mokyklos interneto svetainés www.lyramm.lt tobulinimo bei plétros
sprendimy jgyvendinimag, vertina pateiktus svetainés tobulinimo ir plétros poreikius,
planuoja reikalingus darbus ir priemones, organizuoja paslaugy pirkimus, bendradarbiauja
su iSorés tiekéjais;

7.7.esant poreikiui organizuoja Mokyklos renginiy (konferencijy, koncerty, $venciy ir kt.)
techninj aptarnavima, pasitelkdamas iorés tiekéjus (jgarsinimo, apSvietimo, vaizdo
sistemy ir kt.), atsako uZ jy paieska, komunikacija bei suderinimg ir uztikrina, kad
renginio metu visa techniné jranga veikty tinkamai:

7.8.koordinuoja ir palaiko rysius su Mokyklos isores tiekéju, atsakingu uz BDAR klausimus;
gauna ir vertina tiekéjo rekomendacijas IT infrastruktiirai bei informacinems sistemoms,
planuoja jy jgyvendinima ir perduoda techniniam specialistui;

7.9.pagal kompetencija dalyvauja Mokyklos darbo grupiy ir komisijy veikloje;

7.10. vykdo kitus Mokyklos direktoriaus pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijomis.

8. Darbuotojas, einantis IT specialisto pareigas privalo:

8.1.grieztai laikytis konfidencialios informacijos;

8.2.veiksmingai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudoti valstybés turta,
saugoti nuo suk¢iavimo, i§vaistymo, pasisavinimo ir kity neteiséty veiksmuy;

8.3 kilus gaisrui, pranesti priedgaistinei tarnybai, informuoti Mokyklos administracija ir gesinti
gaisro Zidinj turimomis priemonémis;

8.4 jvykus jsilauzimui arba bandymams jsilauzti 1 Mokyklos informacinius tinklus, duomeny
bazes, informuoti policija ir Mokyklos administracija:

8.5 prizitreti Mokyklos interneto jranga, jvykus gedimui sistemoje, iskvieti aptarnaujancios
imongs atstovus;

8.6 taupyti elektros energija.

; IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE



9. Darbuotojas, einantis I'T specialisto pareigas, atsako uz:

10.

11

12.

9.1.pareigy, numatyty $ios pareigybés apraSyme, savalaik] ir kokybiska vykdyma;

9.2 kompiuterizuoty darbo viety ir kompiuterinio tinklo techning biikle;

9.3.taupy ir protinga Mokyklos istekliy naudojima; '

9.4.materialiniy vertybiy apskaitg, naudojima, apsaugg ir $iy veikly kontrolg;

9.5.duomeny tikruma bazése ir slaptazodziy sauguma;

9.6.duomeny apsauga teisés akty nustatyta tvarka (techninis jgyvendinimas pagal BDAR
rekomendacijas).

9.7 Lietuvos Respublikos jstatymy, teisés akty, Mokyklos nuostaty, vidaus ir darb
tvarkos taisykliy laikymasi, direktoriaus jsakymy, pavedimy vykdyma.

Atsakomybg uZz aplaiduma, darbo drausmeés pazeidimus, pareigy nevykdyma ar

netinkamg vykdyma, dél jo kaltés padarytg Zalg Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta

tvarka.IT specialistas uz savo aplaiduma, darbo drausmés pazeidimus, pareigy nevykdyma

ar netinkama vykdyma, dél jo kaltés padaryta Zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymiy

nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISE

Darbuotojas, einantis I'T specialisto pareigas, turi teise teikti sitilymus dél:

IL.1. finansy, IT paslaugy ir technologinés jrangos jsigijimo bei naudojimo efektyvinimo;

1.2, IT infrastruktiiros, kompiuteriy tinklo ir programinés jrangos valdymo ir tobulinimo;

11.3. naujy technologiniy sprendimy diegimo ir IT paslaugy organizavimo gerinimo.

Darbuotojas, einantis IT specialisto pareigas, taip pat turi teise:

12.1. reikalauti i§ vartotojy kompiuteriy naudojimo taisykliy laikymosi;

12.2. gauti darbui reikalingg informacija;

12.3. dalyvauti pasitarimuose darbo klausimais, teikti pastabas ir pasitilymus darby kokybei
gerinti;

12.4. dalyvauti Mokyklos savivaldoje, susirinkimuose, reikéti savo nuomong;

12.5. buti darbo tarybos, profesiniy sajungy, organizacijy nariu;

12.6. reikalauti saugios darbo vietos ir palankiy sveikatai darbo salyguy.
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